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	FORMATO LISTADO DE VERIFICACIÓN DE DOCUMENTOS PROCESOS DE CONVOCATORIA PÚBLICA



	1. Selección Abreviada :    (Menor cuantía ___ ) (Adquisición o suministro de bienes y/o servicios de características técnicas uniformes y de común utilización _____)   (Otra __________________________ )      
2. Licitación Pública  _______
3. Concurso de Méritos ________

4. Mínima Cuantía _______                                                                                     NUMERO DE PROCESO DE SELECCIÓN: 


	
	
	
	
	
	
	

	CONTRATISTA:
	N° CTO:
	AÑO:

	
	
	
	
	
	
	

	TIPO DOCUMENTAL
	SI
	NO
	N.A.

	Solicitud Dependencia competente
	
	
	

	Estudios y documentos Previos (Revisión del código UNSPC en el PAA)
	
	
	

	Estudio de mercado
	
	
	

	Certificado disponibilidad presupuestal
	
	
	

	Aviso de convocatoria Pública (Portal SECOP II)
	
	
	

	Proyecto de pliego de condiciones (Portal SECOP II)
	
	
	

	Manifestación convocatoria Mipymes (Portal SECOP II)
	
	
	

	Acta de Comité de contratación (Apertura del proceso solo en Licitación) 
	
	
	

	Acto Administrativo de apertura (Portal SECOP II)
	
	
	

	Pliego de condiciones definitivo o Invitación Pública (Portal SECOP II)
	
	
	

	Manifestación de interés (Portal SECOP II)
	
	
	

	Acta de audiencia de aclaración del pliego de condiciones y de asignación, tipificación, estimación de riesgos.) Constancia del portal SECOP II y/o Actas de audiencia))
	
	
	

	Planilla Asistencia audiencia de aclaración del pliego de condiciones y asignación de riesgos. 
	
	
	

	Formularios de preguntas y respuestas (Portal SECOP II) 
	
	
	

	Adendas (Portal SECOP II)
	
	
	

	Acta de cierre (Portal SECOP II)
	
	
	

	Comunicación de designación del comité evaluador y Traslado propuestas al comité Evaluador (sistema cero papel) 
	
	
	

	Informe de evaluación (Portal SECOP II)
	
	
	

	Consolidado de evaluación (Portal SECOP II)
	
	
	

	Respuestas a las observaciones del traslado de las evaluaciones (Portal SECOP II)
	
	
	

	Informe de Evaluación definitivo) (Portal SECOP II)
	
	
	

	Acta de Comité de contratación (Recomendación Adjudicación o declaratoria de desierta)
	
	
	

	Convocatoria a la Audiencia de Adjudicación (Licitación) (Portal SECOP II)
	
	
	

	Acta de Subasta o acta de la audiencia de la apertura y revisión de la propuesta económica para el concurso de méritos.
	
	
	

	Acta de la Audiencia de adjudicación para la Licitación Pública.   (Portal SECOP II)
	
	
	

	Acto Administrativo que decide el proceso de selección (Portal SECOP II)
	
	
	

	Planilla Asistencia Audiencia de Adjudicación (Constancia del portal SECOP II y/o Actas de audiencia)
	
	
	

	
	
	
	

	OFERTA ADJUDICATARIA (Portal SECOP II)
	
	
	

	CONTRATO o ACEPTACION DE LA OFERTA (Portal SECOP II)
	
	
	

	Certificado de registro presupuestal  (Portal SECOP II)          
	
	
	

	Garantía (si aplica) (Portal SECOP II)  
	
	
	

	Acta de inicio 
	
	
	

	  Comunicación al supervisor del contrato (Portal SECOP II)
	
	
	

	ADICIONES Y/O MODIFICACIONES Y/O PRÓRROGAS 
	 
	 
	 

	Solicitud y justificación por parte del supervisor del contrato.
	 
	 
	 

	Revisión del código UNSPC en el PAA (Adiciones)
	
	
	

	Certificado de disponibilidad presupuestal (Si es el caso) (Portal SECOP II)
	 
	 
	 

	Documento de Adición y/o modificación y/o prórroga (Portal SECOP II)
	 
	 
	 

	Certificado de Registro Presupuestal (Portal SECOP II)
	 
	 
	 

	Garantía (para prórroga y adición) (Portal SECOP II)
	 
	 
	 

	Comunicación al supervisor del contrato (cero papeles)
	 
	 
	 

	Acta de Terminación anticipada de mutuo acuerdo (Portal SECOP II)
	 
	 
	 

	Acta de liquidación (si aplica) (Portal SECOP II)
	 
	 
	 


     Nombre del Abogado Responsable: ____________________________________    Fecha: ____________________

     Firma del Abogado Responsable: _____________________________________     N° folios: _________________

Nombre del funcionario de Archivo Grupo GTC___________________________   Fecha: ____________________

Firma del funcionario de Archivo: ______________________________________   N° folios: __________________
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